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[bookmark: _Toc386039100]一、前言
为支持和保障高校科学营各项工作的顺利开展，更好地实现“精细化、规范化”管理，需要建设高校科学营网络平台。它是高校科学营信息化管理工作的入口，是各项相关服务的统一提供点。建成后的网络平台还将成为高校负责人、志愿者、学生的工作平台。
高校科学营网络平台的建设涉及面广，是一项采用先进技术、遵循开放标准和规范的系统工程项目，以建设任务为主，还有部分面向特定需求的研发任务。平台在“以用户为中心、以服务为导向、以需求为牵引、以应用促发展”的指导思想下建设，将进一步提高高校科学营工作效率，全面提升高校科学营信息化管理水平。

[bookmark: _Toc386039101]

二、工作流程图
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三、申报流程图
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四、审核流程图
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[bookmark: _Toc386039107]五、服务范围
以下相关问题请联系科学营网络平台：
1． 系统使用咨询
2． 系统错误反馈
3． 数据导入导出服务
4． 数据备份与恢复
5． 网络线路故障申报
以下相关问题请联系中国科协：
1． 科学营流程相关咨询
2． 科学营时间安排相关资讯
3． 科学营组织相关咨询 
4． 科学营规章制度、入选资格等相关资讯
5． 其它与技术无关的问题咨询 
[bookmark: _Toc292716667][bookmark: _Toc321414741][bookmark: _Toc386039108]


六、联系方式及服务时间
1、联系方式
科学营网络平台联系信息
联系人：李宇杰、段鸿飞
电话：010-52878508

中国科协联系信息
联系人：牛丁丁
电话：010-68515427
联系人：茅羽佳
电话：010-68515657

2、服务时间
周一至周五 
上午：9:00 ——11:30
下午：13:30 ——17:00




[bookmark: _Toc386039109]

附录1《营员用户指南》
[bookmark: _Toc386039110]1.1用户注册
[1]营员在浏览器内输入高校科学营网络平台网址：www.kexueying.org，点击右上角“注册”。
[image: MLion-SSD:Users:catee:Desktop:高校科学营:手册截图:营员注册.png]
[bookmark: _Toc386039111]图1
[2]输入邮箱、昵称、密码以及验证码，点击“注册”。
[image: MLion-SSD:Users:catee:Desktop:高校科学营:手册截图:填写注册内容.png]
[bookmark: _Toc386039112]图2
[bookmark: _Toc386039113]1.2查看活动方案
[1]点击平台上方导航“活动方案发布平台”。

[bookmark: _Toc386039114][image: MLion-SSD:Users:catee:Desktop:高校科学营:手册截图:活动方案发布-导航.jpg]图3
[2]在右侧页面内，按条件筛选感兴趣的高校，点击其名称或者logo，进入相应的高校分营。
[image: MLion-SSD:Users:catee:Desktop:高校科学营:手册截图:分营列表.png]
[bookmark: _Toc386039115]图4
[3]点击“活动介绍”，可以查看该高校分营的整个活动方案安排。
[image: ]
[bookmark: _Toc386039116]图5
[4]在页面右上方可以点击下载高校分营活动方案。
[image: ]
[bookmark: _Toc386039117]图6
[5]点击“时间进度安排”，可以按照日期先后逐条查看活动信息，将鼠标放到某条具体的活动上，会浮出一个页面，包含活动时间、活动地点、活动详情等。
[image: ]
[bookmark: _Toc386039118]图7
[6]点击“活动主题”，可查看该高校分营的活动主题。
[image: ]
[bookmark: _Toc386039119]图8
[7]点击“活动相册”，可选择感兴趣的相册，点击进入查看活动精彩相片。
[image: ]
[bookmark: _Toc386039120]图9
[bookmark: _Toc386039121]1.3活动交流
[1]进入高校分营后，在任何一个页面下方，可以添加针对整个高校分营活动方案的评论，输入评论内容，并点击“发表评论”。
[image: ]
[bookmark: _Toc386039122]图10
[2]在“时间进度安排”页面，将鼠标悬浮到某条具体的活动，在浮出的页面下方，可针对具体的活动日程进行评论。
[image: ]
[bookmark: _Toc386039123]图11
[3]输入评论内容，并点击“发表评论”。
[image: ]
[bookmark: _Toc386039124]图12
[bookmark: _Toc386039125]1.4申报信息
[1]学生登录后，点击导航栏中的“网络申报”，选择营员的“加入申报”，可进行营员信息申报。
[image: MLion-SSD:Users:catee:Desktop:高校科学营:手册截图:加入申报-营员.png]
[bookmark: _Toc386039126]图13
[2]点击左边栏“营员申报”，选择“开始申报”，在线依次填写营员个人信息。
[image: MLion-SSD:Users:catee:Desktop:高校科学营:手册截图:开始申报-营员.jpg]
[bookmark: _Toc386039127]图14

[3]阅读相关守则要求等，并点击“同意”。
[image: MLion-SSD:Users:catee:Desktop:授权书-营员.jpg]
[bookmark: _Toc386039128]图15
[4]按照要求在线填写信息。
[image: MLion-SSD:Users:catee:Desktop:高校科学营:手册截图:信息填写-营员.jpg]
[bookmark: _Toc386039129]图16
[5]确认各项信息填写及上传无误后，点击“提交”。提交后将由中学管理员进行审核，所有信息将暂时无法修改。
[image: MLion-SSD:Users:catee:Desktop:高校科学营:手册截图:提交.png]
[bookmark: _Toc386039130]图17
[bookmark: _Toc386039131]1.5查看审核状态
[1]中学管理员及省级管理员审核之后，营员会在线收到一封站内信，告知其审核结果，同时在平台上看到审核状态的改变。
[image: MLion-SSD:Users:catee:Desktop:高校科学营:手册截图:通知 科学营2014 科学营.png]
[bookmark: _Toc386039132]图18
[bookmark: _Toc386039133]1.6信息修改
[1]如果中学管理员或省级管理员进行审核时，将营员状态置为“审核预通过”，那么营员可以登录后再次修改所有已填报信息。[image: MLion-SSD:Users:catee:Desktop:预审核通过-营员.jpg]
[bookmark: _Toc386039134]图19
[bookmark: _Toc386039135]1.7导出申报信息表
[1]营员信息被省级管理员审核通过后，即信息确认无误，可入选高校科学营，点击导出并打印申报信息表。
[bookmark: _Toc386039137][image: MLion-SSD:Users:catee:Desktop:高校科学营:手册截图:下载信息-营员.jpg]

附录2《省级管理员用户手册》
[bookmark: _Toc386039138]省级管理员工作列表
添加中学
添加带队老师
营员信息省级审核
带队老师信息省级审核
分配带队老师前往高校
信息导出
2.1账号获取
省级管理员账号和“初始密码”将会在培训会上统一下发，收到账号和“初始密码”后，请登陆系统。登陆后首先需要自行设置密码，生效后“初始密码”作废。请勿透露给他人，因保密不当造成密码遗失，需自行承担责任。
如果“初始密码”无法登陆，密码可能传递过程中泄露；或密码不慎遗失，都请尽快联系网络平台“重置密码”。
注：关于密码安全。按照国际信息安全规范，自行设置的密码采用不可逆的加密算法保存，任何人都无法看到密码明文，包括中国科协、省级管理员、中学管理员、系统开发维护人员在内。密码泄露通常是因为用户自身泄露，或密码过于简单被猜出。
[bookmark: _Toc386039139]2.2用户登录
[1]省级管理员在浏览器内输入高校科学营网络平台网址：www.kexueying.org，输入用户名及密码，点击“登录”。
[image: MLion-SSD:Users:catee:Desktop:高校科学营:手册截图:带队老师登录.png]
[bookmark: _Toc386039140]图21
[bookmark: _Toc386039141]2.3中学授权码管理
[1]省级管理员点击左侧功能列表中“管理中学授权码”，输入中学名称，点击添加，即可添加完毕，系统可自动生成中学管理员的账号密码。
[image: ]
[bookmark: _Toc386039142]图22
[2]添加完毕后，省级管理员可在线导出本省所有中学的账号密码，并进行下发。
[image: ]
[bookmark: _Toc386039143]图23
[3]如果有中学管理员遗忘密码，省级管理员可在“中学授权码管理”页面进行重置。
[image: ]
[bookmark: _Toc386039144]图24
[bookmark: _Toc386039145]2.4带队老师授权码管理
[1]省级管理员点击左侧功能列表中“带队老师授权码管理”，输入带队老师数量，点击添加，即可添加完毕，系统可自动生成带队老师的账号密码。
[image: ]
[bookmark: _Toc386039146]图25
[2]添加完毕后，省级管理员可在线导出本省所有带队老师的账号密码，并进行下发。
[image: ]
[bookmark: _Toc386039147]图26
[3]如果有带队老师遗忘密码，省级管理员可在“带队老师授权码管理”页面进行重置。
[image: ]
[bookmark: _Toc386039148]图27
[bookmark: _Toc386039149]2.5营员信息审核
[1]营员信息经过中学管理员审核后，会提交到省级管理员处进行审核，省级管理员可点击“网络申报”，选择“营员申报”，再点击左侧功能列表中“营员审核”，页面上会列出所有等待省级审核的营员信息。
[image: ]
[bookmark: _Toc386039150]图28
[2]点击某营员的名字，可进入详细信息页面，查看其所填写的个人信息，下载查看其上传的扫描件等。
[image: ]
[bookmark: _Toc386039151]图29
[3]选择某位营员，可进行审核。审核分为三种状态，点击“审核通过”即可确认该营员信息无误，入选高校科学营；点击“审核不通过”即可将作品状态变为“省级审核不通过”，该营员无法入选高校科学营；点击“省级审核预通过，信息不完善，请修改”即可将把营员信息退回，让营员继续修改个人信息、重新上传扫描件等，营员信息完善后可重新提交给省级管理员，即可看到修改后的营员信息再次进行审核。
[image: ]
[bookmark: _Toc386039152]图30
[bookmark: _Toc386039153]2.6带队老师信息审核
[1]带队老师信息提交后，会直接提交到省级管理员处进行审核。省级管理员可点击“网络申报”，选择“带队老师申报”，再在左侧功能列表中点击“带队老师审核”，页面上会列出所有等待省级审核的带队老师信息。
[image: ]
[bookmark: _Toc386039154]图31
[2]点击某带队老师的名字，可进入详细信息页面，查看其所填写的个人信息，下载查看其上传的扫描件等。
[image: ]
[bookmark: _Toc386039155]图32
[3]选择某位带队老师，可进行审核。审核分为三种状态。点击“审核通过”即可确认该带队老师信息无误，入选高校科学营；点击“审核不通过”即可将作品状态变为“省级审核不通过”，该带队老师无法入选高校科学营；点击“省级审核预通过，信息不完善，请修改”即可将把带队老师信息退回，让带队老师继续修改个人信息、重新上传扫描件等，带队老师信息完善后可重新提交省级管理员，即可看到修改后的带队老师信息。
[image: ]
[bookmark: _Toc386039156]图33
[bookmark: _Toc386039157]2.7分配带队老师前往高校
[1]省级管理员点击左侧功能列表里的“带队老师查看”。
[image: ]
[bookmark: _Toc386039158]图34
[2]查看本省所有带队老师名单，并在每位带队老师信息右侧，点击“指定科学营”，可手动选择高校分营，分配该带队老师前往该高校分营。
[image: ]
[bookmark: _Toc386039159]图35
[bookmark: _Toc386039160]2.8修改营员绑定
[1]省级管理员点击左侧列表里的“营员查看”。
[image: ]
[bookmark: _Toc386039161]图36
[2]查看本省所有营员及带队老师的对应关系，可以手动解除带队老师与学生的绑定关系。
[image: ]
[bookmark: _Toc386039162]图37
[bookmark: _Toc386039163]2.9数据导出
[1]省级管理员可随时在“数据导出”页面，以excel形式导出本省营员及带队老师信息，导出时，可手动选择所需具体信息及进行排序。
[image: ]
[bookmark: _Toc386039164]图38
[bookmark: _Toc386039165]

附录3《中学管理员用户手册》
[bookmark: _Toc386039166]3.1用户登录
[1]中学管理员在浏览器内输入高校科学营网络平台网址：www.kexueying.org，输入省级管理员下发的用户名及密码，点击“登录”。
[image: MLion-SSD:Users:catee:Desktop:高校科学营:手册截图:带队老师登录.png]
[bookmark: _Toc386039167]图39
[bookmark: _Toc386039168]3.2营员信息审核
[1]营员信息确认提交后，会直接提交到中学管理员处进行审核。中学管理员可点击左侧功能列表中“营员审核”，页面上会列出所有等待中学审核的营员信息。
[image: ]
[bookmark: _Toc386039169]图40
[2]点击某营员的名字，可进入详细信息页面，查看其所填写的个人信息，下载查看其上传的扫描件等。
[image: ]
[bookmark: _Toc386039170]图41
[3]选择某位营员，可进行审核。审核分为三种状态。点击“审核通过”即可确认该营员信息无误，提交至省级审核；点击“审核不通过”即可将作品状态变为“中学审核不通过”，该营员无法入选高校科学营；点击“中学审核预通过，信息不完善，请修改”即可将把营员信息退回，让营员继续修改个人信息、重新上传扫描件等，营员信息完善后可重新提交给中学管理员，可看到修改后的营员信息再次进行审核。
[image: ]
[bookmark: _Toc386039171]图42
[bookmark: _Toc386039172]3.3数据导出
[1]中学管理员可随时在”数据导出”页面，以excel形式导出本中学营员信息，导出时，可手动选择所需具体信息及进行排序。
[image: ]
[bookmark: _Toc386039173]图43
[bookmark: _Toc386039174]

附录4《带队老师用户手册》
[bookmark: _Toc386039175]4.1用户登录
[1]带队老师在浏览器内输入高校科学营网络平台网址：www.kexueying.org，输入省级管理员下发的用户名及密码，点击“登录”。
[image: MLion-SSD:Users:catee:Desktop:高校科学营:手册截图:带队老师登录.png]
[bookmark: _Toc386039176]图44
[bookmark: _Toc386039177]4.2申报信息
[1]带队老师登录后，点击导航栏中的“网络申报”，点击“带队老师申报”链接，可进行带队老师信息申报。
[image: MLion-SSD:Users:catee:Desktop:高校科学营:手册截图:带队老师加入申报.png]
[bookmark: _Toc386039178]图45
[2]点击左边栏“带队老师申报”。选择“开始申报”，在线依次填写带队老师个人信息。
[image: MLion-SSD:Users:catee:Desktop:高校科学营:手册截图:开始申报-带队老师.jpg]
[bookmark: _Toc386039179]图46
[3]阅读相关守则要求等，并点击“同意”。
[image: MLion-SSD:Users:catee:Desktop:高校科学营:手册截图:授权书.jpg]
[bookmark: _Toc386039180]图47
[4]按照要求在线填写信息。
[image: MLion-SSD:Users:catee:Desktop:高校科学营:手册截图:填写信息-带队老师.png]
[bookmark: _Toc386039181]图48
[5]确认各项信息填写及上传无误后，点击“提交”。提交后将直接由省级管理员进行审核，所有信息将暂时无法修改。
[image: MLion-SSD:Users:catee:Desktop:高校科学营:手册截图:提交-带队老师.jpg]
[bookmark: _Toc386039182]图49
[bookmark: _Toc386039183]4.3查看审核状态
[1]省级管理员审核后，带队老师会在线收到一封站内信（网页右上角的“通知”），告知其审核结果，同时能够在“带队老师申报信息”表格内看到审核状态的改变。
[image: MLion-SSD:Users:catee:Desktop:高校科学营:手册截图:通知 科学营2014 科学营.png]
[bookmark: _Toc386039184]图50
[bookmark: _Toc386039185]4.4信息更改
[1]如果省级管理员进行审核时，将带队老师状态置为“审核预通过”，那么带队老师可以登录后再次修改所有已填报信息。
[image: MLion-SSD:Users:catee:Desktop:审核预通过.png]
[bookmark: _Toc386039186]图51
[bookmark: _Toc386039187]4.5导出申报信息表
[1]带队老师信息被省级管理员审核通过后，意味着信息确认无误，可以入选高校科学营，这时可导出并打印申报信息表。
[image: MLion-SSD:Users:catee:Desktop:下载信息表-带队老师.png]
[bookmark: _Toc386039188]图52
[bookmark: _Toc386039189]4.6绑定营员
[1]带队老师点击左侧功能列表“绑定营员”，可以看到本省所有省级审核通过的营员列表，带队老师可根据中学或者营员姓名进行营员检索。
[image: MLion-SSD:Users:catee:Desktop:高校科学营:手册截图:营员列表.jpg]
[bookmark: _Toc386039190]图53
[2]检索出所需营员后，在营员信息右侧点击“添加到我的队伍”，即可将该营员加入带队老师的团队，完成营员绑定。
[image: MLion-SSD:Users:catee:Desktop:绑定.png]
[bookmark: _Toc386039191]图54

[bookmark: _Toc386039192]

附录5《高校管理员用户手册》
[bookmark: _Toc386039193]5.1账号获取
高校管理员账号和“初始密码”将由中国科协统一下发，收到账号和“初始密码”后，请登陆系统。登陆后首先需要自行设置密码，生效后“初始密码”作废。请勿透露给他人，因保密不当造成密码遗失，需自行承担责任。
如果“初始密码”无法登陆，密码可能传递过程中泄露；或密码不慎遗失，都请尽快联系网络平台“重置密码”。
注：关于密码安全。按照国际信息安全规范，自行设置的密码采用不可逆的加密算法保存，任何人都无法看到密码明文，包括中国科协、省级管理员、中学管理员、系统开发维护人员在内。密码泄露通常是因为用户自身泄露，或密码过于简单被猜出。
[bookmark: _Toc386039194]5.2用户登录
[1]高校管理员在浏览器内输入高校科学营网络平台网址：www.kexueying.org，输入用户名及密码，点击“登录”。
[image: MLion-SSD:Users:catee:Desktop:高校科学营:手册截图:带队老师登录.png]
[bookmark: _Toc386039195]图55
[bookmark: _Toc386039196]5.3添加活动方案
[1]高校管理员登陆后，点击“活动方案发布平台”，并选择所在高校。
[image: ]
[bookmark: _Toc386039197]图56
[2]在“活动介绍”页面可在线编辑活动方案介绍内容，并以附件形式上传活动方案供营员下载。
[image: ]
[bookmark: _Toc386039198]图57
[3]在“时间进度安排”页面，可添加具体的活动，并可对已经添加的活动进行编辑和删除。活动按时间排列。
[image: ]
[bookmark: _Toc386039199]图58
[4]在“活动主题”页面可在线编辑高校分营的活动主题。
[image: ]
[bookmark: _Toc386039200]图59
[5]在“相册”页面可创建相册，并在相册内上传活动照片。
[image: ]
[bookmark: _Toc386039201]图60
[bookmark: _Toc386039202]5.4活动交流
[1]高校管理员可在“活动方案发布平台”针对营员留言进行评论回复，营员登录后会收到留言回复提示。
[image: ]
[bookmark: _Toc386039203]图61
5.5评价反馈各省带队老师工作
[1]高校管理员可在“高校反馈”页面，针对各省带队老师进行评价反馈，该反馈可被带队老师所在省的省级管理员查阅。
[image: ]
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